
PTA室予約システム「りざぶ郎」の使い方 

https://www.r326.com/b/main.aspx?g=6Jq27XFm1becCnHtg1 

使い方のご相談は PTA役員会（yakuinkai@tisetusyou-pta.org）まで 

【新しく予約したいとき】 

①予約したい日の予約したい時間帯をマウスでドラッグ、スマホの場合直接手でなぞります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②選んでマウス／手を離すとこんな画面になります。 

日付自動で選んだ日が入っているので

確認                              

時刻自動で選んだ時間が入っているの

で確認 

テキストここに入れた文字が予約表に

表示されるので、委員会名や用件と人

数を入力 

★全体使うときは「全体！！」などと

入れる 

予約者予約した人の所属と名前を入力 

「色」：同じ時間帯で違う予約が入って

いたら、既に入っている色と違う色を

選ぶと見やすい。              

 

 

選んだところ 

「テキスト」に入力した

ことが予約表に表示され

ます！！（「予約者」は予

約表には表示されませ

ん） 

https://www.r326.com/b/main.aspx?g=6Jq27XFm1becCnHtg1


★入力が終わった状態★ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「OK」をクリックすると、このような画面になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④予約が入っていることを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力が終わったら「OK」

をクリック 

「予約表に戻る」をクリ

ック 

カーソルを合わせると、

予約情報が詳しく見られ

ます。 



【変更・削除をしたい場合】 

パソコンとスマホでやり方が違います！！ 

●スマホの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●パソコンの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更や削除をしたい予約を長押

しすると、こういうメニューが

出てくるので、どれかを選ぶ 

 

変更の入力をして、「変更者」に名

前を入れて下の「登録」をクリッ

ク 

(変更したい項目にタッチすると変

更できます。) 

変更の場合 

 

変更／削除したい

予約をダブルクリ

ック 

小さな画面が出るので、 

「変更」や「削除」を選ぶ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

困ったとき！ 

Q：既に入っている予約と同じ時間帯だと 

  予約しづらい 

A：画面の上のほうにある「新規予約」を 

  クリックしてください。 

 ↓このようなメッセージが出ますが、「OK」を 

  クリックすると、予約画面が出ます。 

 

 

 

 

 

 

 

Q：カレンダーっぽく予約を見たい 

 

変更の場合 

 

変更点の入力と、変更者の入

力をして、一番下の「OK」を

クリック 

ここに重なるように

予約したい・・・ 

そんなときは「新規

予約」をクリック！ 

「カレンダー」を

クリック 

カレンダー形式で見ら

れます。（日付の青字を

クリックすると詳細が

表示され、変更もでき

ます。） 


